
付 記 転 出 届 

 

付記転出届を行う場合は、転入届時に住民基本台帳カードの提出が必要となります。 

（転出証明書は不要となります。） 

 

   三沢市長  殿 

 

届出年月日 平成   年   月  日 
 

届出人  

転出予定年月日 平成   年   月  日 
 連絡先 

（ＴＥＬ） 
    －   － 

 

新  新  住 
 

所 旧 三沢市 

世

帯

主 旧  

フ リ ガ ナ 
 

氏    名 
生年月日 

性

別
住民票コード 

  

１ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

  

２ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

  

３ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

  

４ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

  

５ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

 

※日中の連絡先と住民票コード（住民票コードがわからない場合は、生年月日と性別）を必ず記入し

てください。 

※付記転出届は、あらかじめ郵送してください。受理されていないと転入の手続きはできませんので、

ご注意ください。 

※事情により、住所を移すまでの間に届出ができなかった場合は、転出をした日から 14 日以内であれ

ば付記転出届として受付けます。（14 日を過ぎた場合は通常の転出届として受付し、転出証明書に準

ずる証明書を郵送いたします。） 

 



男

女

男

 

付 記 転 出 届 

 

付記転出届を行う場合は、転入届時に住民基本台帳カードの提出が必要となります。 

（転出証明書は不要となります。） 

 

   三沢市長  殿 

 

届出年月日 平成１５年 ９月  １日 
 

届出人 三 沢 太 郎 

転出予定年月日 平成１５年 ９ 月 ５日 
 連絡先 

（ＴＥＬ） 
 0176 －  53－  1234 

 

新 ○○県○○市○○町１丁目○○番地○ 新 三 沢 太 郎 住 
 

所 旧 三沢市 △△町２丁目△△番地△△号  

世

帯

主 旧 三 沢 太 郎 

フ リ ガ ナ 
 

氏    名 
生年月日 

性

別
住民票コード 

ミサワ タロウ 

１ 
三 沢 太 郎 

明 

大 

昭 ４８年 ９月３０日

平 

 

・
女 

☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆

ミサワ ハナコ 

２ 
三 沢 花 子 

明 

大 

昭 ４８年１０月２０日

平 

男
・ 

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

ミサワ ジロウ 

３ 
三 沢 次 郎 

明 

大 

昭  ８年 ２月 ９日

平 

 

・
女 

△ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △

  

４ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

  

５ 
  

明 

大 

昭   年  月  日 

平 

男
・
女 

      

※日中の連絡先と住民票コード（住民票コードがわからない場合は、生年月日と性別）を必ず記入し

てください。 

※付記転出届は、あらかじめ郵送してください。受理されていないと転入の手続きはできませんので、

ご注意ください。 

※事情により、住所を移すまでの間に届出ができなかった場合は、転出をした日から 14 日以内であれ

ば付記転出届として受付けます。（14 日を過ぎた場合は通常の転出届として受付し、転出証明書に準

ずる証明書を郵送いたします。） 

見 本 



 

付記転出届のご利用について 

 

 

＜申請できる方＞ 

○本人または、同一世帯の方 

○転出する本人が住民基本台帳カードを持っている、もしくは転出をする 

方の中に住民基本台帳カードを持っている方がいること。 

 

 

＜記入の仕方＞ 

１．届出年月日と転出予定日、届出人の氏名と日中の連絡先（電話番号）を

記入してください。 

２．新しい住所、旧住所、ならびにそれぞれの世帯主の氏名を記入してください。 

３．転出する方の氏名、生年月日、性別を記入してください。 

４．住民票コードがわかる場合は記入してください。 

 

 

＜手続きのしかた＞ 

・付記転出届は市役所市民課にあらかじめ郵送してください。受理されていないと 

新住所地での転入の手続きができませんので、ご注意ください。 

・事情により住所を移すまでの間に届出ができなかった場合は、転出をした日から１４

日以内であれば付記転出届として受付けます。（１４日を過ぎた場合は通常の転出の

手続きになります。こちらから転出証明書に準ずる証明書を郵送いたしますので、そ

の証明書を持って転入手続きを行ってください。） 

 



広域交付住民票申請書 

 
三沢市長 殿 

平成  年  月  日 

住   所  

フリガナ  

氏   名       

住民基本台帳カードをお持ちでない方は、住民票コード（住民票コードが分からない場合は、

生年月日と性別）を必ず記入してください。 

住民票コード            電話番号 －   － 

申

請

者 

生年月日 明・大・昭・平   年    月    日 
性 

別 
男・女 

 

必 要 な 住 民 票 の

写 し に 枚 数 を 記

入してください 

世帯全員の

写し 
 枚 世帯一部の写し  枚

 

世帯一部の写しの場合は、必要な人を記入してください。 

№ 氏
フ リ

   名
ガ ナ

 生 年 月 日 性 別 

 

1 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

2 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

3 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

4 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

必

要

な

人 

5 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

住民票コード あり ・ なし 

世帯主名・続柄 あり ・ なし 

提示書類 

□ 住基カード 

□ 運転免許証 

□ その他（          ） 

・広域交付住民票の請求は本人と同一世帯員のみとなります。 

・広域交付住民票には、本籍の記載はされません。 
手数料       円



女

あり 

なし 

広域交付住民票申請書 

 
三沢市長 殿 

平成  年  月  日 

住   所 ○○県○○郡○○町大字○○字○○番地○ 

フリガナ     ジュウキ  タ ロ ウ 

氏   名 住 基  太 郎 

住民基本台帳カードをお持ちでない方は、住民票コード（住民票コードが分からない場合は、

生年月日と性別）を必ず記入してください。 

住民票コード △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △ 電話番号 ＊＊＊＊－＊＊－＊＊＊＊

申

請

者 

生年月日 
 

明・大・・   平  ４８年  ９月  ４日 
性 

別 

 

・女 

 

必 要 な 住 民 票 の

写 し に 枚 数 を 記

入してください 

世帯全員の

写し 
枚 世帯一部の写し  １枚

 

世帯一部の写しの場合は、必要な人を記入してください。 

№ 氏
フ リ

   名
ガ ナ

 生 年 月 日 性 別 

  ジュウキ     ハ ナ コ 

1 
住 基  花 子 

 

明・大・・   平 ３５年  ３月２１日 

 

男・ 

 

2 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

3 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

4 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

必

要

な

人 

5 
 

明・大・昭・平   年   月  日 男・女 

 

住民票コード 
 
あり ・  

世帯主名・続柄 
 

 ・ なし 

提示書類

□ 住基カード 

□ 運転免許証 

□ その他（          ） 

・広域交付住民票の請求は本人と同一世帯員のみとなります。 

・広域交付住民票には、本籍の記載はされません。 
手数料       円

見 本 

昭 男 

昭



 

広域交付住民票申請の手続きについて 

 

 

＜申請できる方＞ 

・本人または、同一世帯の方 

 

 

＜記入の仕方＞ 

１．申請者の欄に、住所と氏名、電話番号を記入してください。 

２．住民票コードまたは生年月日・性別を記入してください。 

３．必要な住民票の写しの枚数を記入してください。 

４．「世帯一部の写し」が必要な場合は、必要な方の氏名、生年月日、性別を記入して

ください。 

５．住民票コードを記載するか、しないか○印をつけてください。 

※通常は記載されません。 

６．世帯主名、続柄を記載するか、しないか○印をつけてください。 

 

 

＜申請のしかた＞ 

・申請は市役所市民課の窓口のみとなります。 

・申請する時は、住民基本台帳カードまたは、運転免許証、パスポートなど顔写真つき

の身分証明書（公的機関から発行されたもの）が必要となります。 

 

 

＜手数料＞ 

世帯全員のついたもの  １通につき３００円 

世帯一部のもの     １通につき３００円 



住民基本台帳カード交付申請書 

 

 

三沢市長  殿 

 

平成   年   月   日 

住 民 票コ ー ド            生年月日

 明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 

 

年    月  日 

男・女 

フリガナ  

氏  名 

住  所 三沢市 

連 絡 先     －     － 

希望する 

カードの 

様  式 

 

顔写真無 ・  顔写真付

 様式Ａ    様式Ｂ 

氏名のみ 

※住民票コードがわからない場合は、生年月日と性別を記入してください。 

 

交付 カード様式Ｂ 

顔写真貼付欄 □ 即 日 

□ 後 日 

発送年月日 

発行年月日 

交付年月日 

 

 
顔写真のサイズ 

（縦 4.5cm×横 3.5cm） 

 

注意事項 

①6ヶ月以内の写真 

②無帽・正面・無背景 

③写真裏面に本人の氏名 

を記入してください 

 

 

提 
 

示 
 

書 
 

類 

（
法
定
・
任
意
代
理
人
） 

□ 運転免許証 
 
□ パスポート 
 
□ 住基カード 
 
□ 身分証明書 
（公的機関発行のもので顔写
真付） 

 
□ 回答書 
 
□ その他 
 （        ） 

 

備考 

 

代理人申請の場合は下記に記入のこと（任意代理人申請の場合は本人からの委任状が必要となります） 

代 理 人 

（法定・任意）
 
連 絡 先 

（ＴＥＬ）
 続

柄 

□ 父 □ 母 

□ 法定代理人

□ その他 

住  所 

 

※本人確認できない場合は、即日交付できません。又、カードの交付は本人と法定代理人のみ 

となります 



昭 

顔写真付

様式Ｂ 

住民基本台帳カード交付申請書 

 

 

三沢市長  殿 

 

平成   年   月   日 

住 民 票コ ー ド △  △  △  △  △  △  △ △ △ △ △ 生年月日

明 ・ 大 ・  ・平 

 

３３年  ９月 ３０日 

 

 

  ・女

フリガナ    ミサワ   タロウ 

氏  名   三 沢  太 郎 

住  所 三沢市 ○○町１丁目○○○番地○○号  

連 絡 先 ０１７６－  ５＊  － ＊＊＊＊
希望する 

カードの 

様  式 

 

顔写真無 ・   

  様式Ａ     

氏名のみ 

※住民票コードがわからない場合は、生年月日と性別を記入してください。 

 

交付 カード様式Ｂ 

顔写真貼付欄 □ 即 日 

□ 後 日 

発送年月日 

発行年月日 

交付年月日 

 

 
顔写真のサイズ 

（縦 4.5cm×横 3.5cm） 

 

注意事項 

①6ヶ月以内の写真 

②無帽・正面・無背景 

③写真裏面に本人の氏名 

を記入してください 

 

 

提 
 

示 
 

書 
 

類 

（
法
定
・
任
意
代
理
人
） 

□ 運転免許証 
 
□ パスポート 
 
□ 住基カード 
 
□ 身分証明書 
（公的機関発行のもので顔写
真付） 

 
□ 回答書 
 
□ その他 
 （        ） 

 

備考 

 

代理人申請の場合は下記に記入のこと（任意代理人申請の場合は本人からの委任状が必要となります） 

代 理 人 

（法定・任意）
 
連 絡 先 

（ＴＥＬ）
 続

柄 

□ 父 □ 母 

□ 法定代理人

□ その他 

住  所 

 

※本人確認できない場合は、即日交付できません。又、カードの交付は本人と法定代理人のみ 

となります 

見 本 

男



任意代理人が申請書を提出する場合は、下記の委任状を申請者本人が記入してください。 

 

委 任 状 

三沢市長 殿 

 平成   年   月   日  

  

代理人（住所）三沢市                         

       （氏名）                            

 

私は、上記の者を代理人と定め、下記の事項に関する権限を委任します。 

 

記 

□住民基本台帳カードの交付申請 

□住民基本台帳カードの再交付申請 

委任事項 □住民基本台帳カードの有効期間内交付申請 

□住民基本台帳カード（旧カード）の返納 

□住民基本台帳カードの一時停止届 

 

委任者（住所）三沢市                         

（氏名）                          ○印 

 

注意事項 １．委任事項は、該当する□にチェックしてください。 

       ２．法定代理人が申請者に代わって申請する場合は、本様式の記入は不要です。 



 

住民基本台帳カード交付申請の手続きについて 

 

 

＜申請できる方＞ 

・本人または、法定代理人 

・任意代理人（本人が病気等で市役所に出向くことができない場合） 

※ただしカードの受取りは本人しかできません 

 

 

＜記入の仕方＞ 

１．申請者の欄に、住所と氏名、電話番号を記入してください。 

２．住民票コードまたは生年月日・性別を記入してください。 

３．希望するカードの様式を選んで○印をつけてください。 

４．（法定・任意）代理人による申請の場合は、代理人の氏名・住所・電話番号・

続柄を記入してください。 

 

 

＜申請のしかた＞ 

・申請は市役所市民課の窓口のみとなります。 

・申請する時は、運転免許証、パスポートなど顔写真つきの身分証明書（公的機関 

から発行されたもの）が必要となります。 

※身分証明書の提示ができなかった方には照会書を郵送します。本人が照会書に 

記入、捺印し、持参してください。引き換えにカードを交付します。 

・任意代理人による申請の場合は、本人からの委任状が必要となります。 

・顔写真つきのカード様式を希望された方には、写真の撮影もいたします。ﾀﾃ 4.5cm 

×ﾖｺ 3.5cm サイズの顔写真（無帽、正面、背景なしのもの）をご持参いただいても 

よろしいです。 

 

 

＜手数料＞ 

顔写真つき、顔写真なし、いずれのカードも５００円 

 


