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提出書類作成要領

1 作成に用いる言語、通貨及び単位は、日本語、日本円、日本の標準時及び計量法
（平成4年法律第51号）に定める単位に限ります。

2 用紙の大きさはA4ｻｲｽﾞ縦又は横（技術提案書のみA3ｻｲｽﾞ横）とし、各様式の枠の
微調整は可としますが、文書の文字サイズは10.0ポイント以上でA4ｻｲｽﾞ1枚につき
1,600字（技術提案書については3,200字）以内とします。イラスト・イメージ図等の注
釈等は、6.0ポイント以上とします。

3 技術提案書（様式3）はA3ｻｲｽﾞ2枚以内（片面使用、横使い、横書き）とします。

4 技術提案書（様式3）には、設計者を特定できるような表現はしないでください。

5 技術提案書（様式3）は、文書を補完するための写真、イラスト、スケッチ、イメージ
図等の使用は可能です（着色、彩色可）。ただし、具体的な設計図、模型（写真を
含む）、透視図等は使用しないでください。

6 事務所概要（様式4）には一級建築士事務所登録通知の写しを1部添付してくださ
い。

7 事務所の業務実績（様式5）に記載する実績は､平成10年度以降に建設が完了した
代表的な作品をそれぞれ5件以内で記載してください。

8 提案チームの総括責任者・主任技術者（様式6）に記載する実績は、そのものが平
成10年度以降に携わった代表的な作品（用途は問いません）を3件以内で記載して
ください。

9 各主要業務実績、同種・類似の業務実績(様式8.9.10)は様式1枚に1施設のみ記載
してください（レイアウトは自由とします）。ただし、提出はそれぞれ1枚に限ります。

10 各様式右上の整理番号欄は記入しないでください。



(様式1)

業務の名称　（仮称）教育・福祉総合プラザ新築工事基本設計業務

標記業務のプロポーザル実施要項に基づく選定について、参加表明します。

また、５月２６日開催のプロポーザル説明会は（　　参加　　・　欠席　　　）　します。

平成　　年　　月　　　日

十和田市長　中野渡　春雄　様

提出者 住　　所

電話番号

FAX

E-mail

（ふりがな）

事務所名

（ふりがな）

代表者 印

参加表明書及び説明会参加申込書

整理番号整理番号



(様式2)

業務の名称 （仮称）教育・福祉総合プラザ新築工事基本設計業務

さきに参加を表明した標記業務のプロポーザルについて、技術提案書を提出します。

平成　　年　　月　　日

十和田市長　中野渡　春雄　様

提出者 住　　所

電話番号

FAX

E-mail

（ふりがな）

事務所名

（ふりがな）

代表者 印

技術提案提出書

整理番号



（様式3）

 

※　要項10（1）の課題に対する提案を簡潔に記載してください。

技術提案書

整理番号



(様式4)

設計事務所概要

事務所名

代表者名

所在地

一級建築士事務所登録年月日・登録番号

技術職員・資格

分野

建築 一級建築士 意匠 人 意匠

構造 人 人

積算 人 構造

その他 意匠 人 人

構造 人 積算

積算 人 人 人

電気設備 建築設備士・技術士 設計

人 人

その他 積算

人 人 人

機械設備 建築設備士・技術士 設計

人 人

その他 積算

人 人 人

その他（土木、造園等の技術職員） 人

※複数の分野を担当する職員についてはもっとも専門とする分野に記入してください。

※複数の資格を有する職員についていずれか一つの資格の保有者として取り扱います。

※当該業務の協力事務所に予定しているところの職員は、人数の欄（　　）内書きで記入してください。

資格・担当 人数 人数計 合計

整理番号



(様式5)

主要業務実績書

総括担当者名

作品等の受賞歴

建築専門誌等への掲載歴

コンペ等の名称

同種類似業務実績は実施要項の参加資格（8・(1)・④参照）に規定する用途の施設いずれかから選定し、記入してください。

業務範囲の欄には、実(実施設計のみ)、基+実（基本設計+実施設計)等を記入してください。

発注形態の欄には、単独、JVの別を記入してください。（JVの場合は代表者としての実績に限る)

構造は、[構造種別‐地上階数/地下階数]で記入してください。(例　RC-4/1） 

完成年月

主
要
業
務
実
績

同
種
類
似
業
務
実
績

設計概要発注者
業務名
(所在地)

業務
範囲

発注
形態

業務内容

用途 構造・規模

整理番号



（様式6A)

提案チームの総括責任者・主任技術者１

氏名 年齢 完成又は予定

総括責任者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

意匠担当主任技術者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

構造担当主任技術者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

積算担当技術者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

構造・規模 立場 受賞歴

分担

施設名称

業務実績
現に従事している主要な設

計又は監理業務

実務経験年数

資格

整理番号



（様式6B)

提案チームの総括責任者・主任技術者２

氏名 年齢 完成又は予定

電気担当主任技術者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

機械担当主任技術者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

外構担当主任技術者 経験年数 年 業務名・施設の規模構造・立場

氏名 ・一級建築士
・二級建築士
・建築積算資格者

年齢 ・その他（　　　　　　　　）
完成予定年月

提案チームの技術者の資格
資格 人数 区分 人数 区分 人数 区分 資格 人数 備考

一級建築士 設備士・技術士 設備士・技術士 技術士
二級建築士 一級電気工事管理技師 一級管工事管理技師 測量士
その他 電気工事主任者 一級建築士
一級建築士 二級電気工事管理技師 二級管工事管理技師 二級建築士
二級建築士 建築設備検査資格者 建築設備検査資格者 その他
その他 消防設備士・その他 消防設備士・その他

一級建築士 ※ 業務範囲の欄には、実（実施設計のみ）、基＋実（基本設計＋実施設計）等を記入してください。
二級建築士 ※ 発注形態の欄には、単独、JVの別を記入してください。（JVの場合は代表者としての実績に限る）
その他 ※ 構造は、[構造種別‐地上階数/地下階数]で記入してください。(例　RC-4/1） 

造成
設計

機械
設備

電気
設備

建築

意匠

構造

積算

区分 資格 資格

施設名称
分担 実務経験年数

構造・規模
業務実績 現に従事している主要な設

計又は監理業務資格 立場 受賞歴

整理番号



(様式７)

協力事務所

1 名　称

2 所在地

3 代表者

4 主要業務実績

5 同種・類似業務実績

6 本業務担当予定者数

7 協力を受ける内容

※協力事務所がある場合に記入します。

※業務実績は協力事務所としての実績とします

関連する業者（協力事務所の関連する業者を含みます。）

1 関連する業者の名称

2 関連する形態

※関連する業者とは： ①建設業者又は製造業者から50％を超える株式の保有や出資があるか、

　　　　　　　　　　　　　　　　　代表権を有する役員を兼ねている形態をさします。

②建設業者又は製造業者に50％を超える株式の保有や出資があるか、

　　代表権を有する役員を兼ねている形態をさします。

整理番号



(様式8A） 

事務所の主要業務実績

業務名

・事務所の主要業務実績に掲げた業務の写真等を添付し、その設計コンセプトを簡潔に記載してください。

整理番号



(様式8B） 

事務所の同種・類似業務実績

業務名

・事務所の主要業務実績に掲げた業務の写真等を添付し、その設計コンセプトを簡潔に記載してください。

整理番号



(様式9A） 

総括責任者の主要業務実績

業務名

・事務所の主要業務実績に掲げた業務の写真等を添付し、その設計コンセプトを簡潔に記載してください。

整理番号



(様式9B） 

総括責任者の同種・類似業務実績

業務名

・事務所の主要業務実績に掲げた業務の写真等を添付し、その設計コンセプトを簡潔に記載してください。

整理番号



(様式10A） 

意匠担当主任技術者の主要業務実績

業務名

・事務所の主要業務実績に掲げた業務の写真等を添付し、その設計コンセプトを簡潔に記載してください。

整理番号



(様式10B） 

意匠担当主任技術の同種・類似業務実績

業務名

・事務所の主要業務実績に掲げた業務の写真等を添付し、その設計コンセプトを簡潔に記載してください。

整理番号



（様式11）

平成    年　 月　 日

十和田市長　中野渡　春雄　様

事務所名

質問に対する責任者名

TEL 

FAX

E-mail

質問事項．内容

質　問　書

（仮称）教育・福祉総合プラザ新築工事基本設計業務公募型プロポーザルに関し、下記のとおり質問します。




